学生请假条
编号：                             200   年    月     日

	姓  名
	
	班  级
	
	学  号
	

	请假

原因
	

	请假

时间
	    月     日第   节 至    月     日第    节， 共     天（节）

	考勤班长

意  见
	
	班主任
意  见
	
	二级学院

审批意见
	

	教务处

审  批
	
	院领导

审   批
	

	备  注
	


注：1、请假1－4天由所在二级学院审批、备案。
2、请假5天由教务处批准、备案。

3、5天以上报学院领导批准，教务处存档。
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